Proposta di Bilancio e comunicazione al centro:

Funziani Dacumenti

Proposta di Bilancio

Per accedere alla maschera & necessario seguire il Gostlons Pavayuaelyntlucall

. Gestione SottoVoci

. B Trasferimento a‘da Sottovoce locale
PErcorso (%]

E Apertura esercizio locale E

Chiusura ufficiale del periodo {locale)

. Ufficio Bilancio Locale

Y ReportONE
E Assegnazioni bimestrali plafond di cassa F
@ Filtri locali (abilitaz.conti e inserimento resp.locali
- Maschera: Proposta di Bilancio B setp L el rossy
Visualizza Esperimenti‘Programmatici

Configurazione Responsabile Servizi

Proposta di Bilancio

All’ apertura della maschera il sistema propone in elenco le richieste di variazione in essere ed offre
la possibilita di registrarne di nuove.

[2 Direzione Locale

 Richiesta

Mum. Data Autorizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente =N
Stanziame Amministrativa  ATLAS 2009 000 0B-OTT-2009  ZAMETTI, ARNA, [~
“Wariazioni Amministrativa  ATLAS 2009 550000 0B-OTT-2008 | ZAMETTI, ANNA [
2009 06-OTT-2008 a
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Nel campo TIPO, esiste una lista valori con le seguenti voci:
- Stanziamento iniziale: Selezionare questa voce nel caso di proposta di

Bilancio di inizio anno



- variazioni esterne serve per il trasferimento di fondi da una chiave
contabile della propria sezione alla chiave
contabile di un'altra sezione.

- variazioni interne guesta voce puod essere usata per
- trasferire fondi da una chiave contabile ad
un'altra della propria sezione
- incrementare i fondi su una chiave contabile

e I BT o R i i 4

~ Richiesta
Murn. Data Autorizza

Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente R

[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2008 | 0,00 | DB-OTT-2009 | [ZAMETTI, ANMA, WA

[Variazioni [Amministrativa ||ATLAS | ElE || 550000 06-0TT-2003 [ZANETTI, ANNA ]
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~ Dettagli
Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 861955 500000 2
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 000 14508847 2191353 0o
[y [MATERIALE DI CONSUMD ATTIVITA' L2 | oo 2538000 000 393738 2141282 0o
[, |ALTRE IMMOBILIZZAZIONI TECHICHE -(| 000 136.000,00 000 282000 13318000 500,00
| | | | | | | | U

| 348.35000| 000 18322617 18512583

( Inwia Direzione Centrale

Nel caso di Proposta di assestamento di Bilancio & necessario impostare i campi seguendo lo
schema seguente:

TIPO DOC | Selezionare il valore dalla lista valori
TIPO RICHIESTA | Nellalistadi valori selezionare Amministrativa.

Selezionare dall’elenco I'esperimento per cui s vuole chiedere

ESPERIMENTO " amento.

Il numero verra generato dal sistema all’atto ddl’invio alla Direzione
NUM. RICHIESTA Centrale. Nessun intervento & chiesto all’ utente.
ANNO | Inserirel’esercio di riferimento.

IMPORTO | |l campo verra valorizzato in seguito all’invio alla Direzione Centrale e
rappresenta la somma delle proposte sui singoli capitoli dell’ esperimento




selezionato.

Inserire la data della proposta (all’ apertura della maschera viene suggerita
DATA RICHIESTA | | data del giorno).

RICHIEDENTE | Selezionare dall’elenco il responsabile dei fondi.

In seguito, nella sezione Dettagli Preventivo, saranno elencati tutti i capitoli aperti per
I’ esperimento selezionato (in presenza di piu esperimenti e sufficiente posizionarsi col cursore sulla
relativa riga ed automaticamente in basso verranno aggiornati i capitoli). Sara inoltre possibile
inserire un capitolo non ancora aperto posizionandos nella primariga vuota a termine dei capitoli
esistenti. Nella sezione Dettagli Preventivo e possibile inserire I'importo della proposta nella casella
Rett. Proposta.

Denagli Prevemtivo
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Durante la compilazione della sezione dei dettagli, I'importo totale della proposta viene aggiornato
in tempo reale offrendo un valido strumento di controllo:



P Direzione Lacale -

~ Richiesta
Murn. Data Autorizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Espetimento Richiesta  Anno _Impoto  Richiesta Richiedente W
[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2009 000 | DB>QTT-2009 | [ZANETTI, ANNA N
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Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 8.619,W.
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 00| 14508647 219135 |
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[, |ALTRE IMMOBILIZZAZIONI TECHICHE -(| 000 136.000,00 000  282000] 13318000
| | | | | | | | U
| 348.35000| 000 18322617 18512583

( Inwia Direzione Centrale

Prima di inviare le operazioni alla Direzione Centrale € possibile generare i file da trasmettere a
centro “ File Esportazione Bilancio” ed un prospetto grafico da stampare “ Sampa Proposta
Bilancio” . Entrambe le funzioni sono richiamabili dal menu Strumenti:

$éb Diagnostici abilitati
File Modifica Visualizza Carellz BSlgEInM Finestra 7
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Stampa Froposta Bilancio

O Direzione Locale ol

Richiesta

Mur. Data Autarizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente I
[Stanziame [Amministrativa | ATLAS | | 20309 | 000 | 06-OTT-2009 ||ZAMETTI, AMMNA I (=]
[Variazioni [Amministrativa | ATLAS | gy | 550000 06-OTT-2009 |[ZAMETTI, ANNA v
| | | I | | | | O

In seguito alla selezione delle funzioni di stampa appariranno i messaggi relativi alle richieste
sottomesse (Attenzione: verranno generati i file in base alle strutture operative e a quelle associate,
riporre atenzione durante la fase di generazione).

Per visualizzare i file generati utilizzare |le procedure standard di Oracle:

Nel menu Visualizza - Richieste ognuno dei file di esportazione dovra essere visualizzato ed
esportato per permetterne il salvataggio; a tale scopo e presente la funzione Copia file in Corso...
nel menu Strumenti:
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A questo punto sara prodotto un file che potra essere salvato, attraverso il menu File — Salva con
nome, sul computer in locale e poi inviato a centro come allegato di posta elettronica (questa
procedura deve essere ripetuta per entrambi i file prodotti).

Eile Modlca visualizes ilolln Enemeni Figesta §
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Dopo aver controllato I’ esattezza dei dati inseriti € possibile salvare la scheda (tramite I’ apposito

pulsante nella toolbar) per lavorarla successivamente oppure inviare i dati alla Direzione Centrale
tramite il tasto in basso a destra.

Prima di inviare i dati selezionare le richieste cliccando sulla casellina Autorizza o sul facilitatore
posto in alto alla colonna Autorizza per selezionare tutto.



P Direzione Lacala .-.-

~ Richiesta
Murn. Data

Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Imparto Richiesta Richiedente

[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2008 | 0,00 | 06-OTT-2008 [ZANETTI, ANNA

[Variazioni [Amministrativa ||ATLAS | Al | 550000 0B-OTT-2009 [ZANETTI, ANNA
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~ Dettagli
Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 861955 6.000,00 =
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 000 14508847 2191353 0o
[y [MATERIALE DI CONSUMD ATTIVITA' L2 | oo 2538000 000 3933 2141282 o0po -
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( Inwia Direzione Centrale

In seguito al’invio a centro una finestra richiede I'inserimento di alcuni dati che rappresentano
I"identificativo dell’invio per una piu rapida comunicazione con la Direzione Centrale.

st oo | (NS -

Pluntess irio |

Shoutturs [

Descrhizipne |r

Confenma J

Dopo la conferma verra generato il numero di invio a cui fare riferimento per le comunicazioni al
centro.

= Il

Data bvio |7 APRL2000

Hamenn h@
Stnriura A, VTV Larichiesta nulnla alla Direzione Cenirale
L)

Descrizion  |win Proposta

-

Confeema




La Direzione Centrae, in seguito alla presa in carico della richiesta, provvedera ad approvare la
Delibera (nei casi idonei) e successivamente le imputazioni contabili saranno disponibili nelle
tabelle locali di Bilancio.



Proposta di Bilancio e comunicazione al centro:

Funziani Dacumenti

Proposta di Bilancio

Per accedere alla maschera & necessario seguire il Gostlons Pavayuaelyntlucall

. Gestione SottoVoci

. B Trasferimento a‘da Sottovoce locale
PErcorso (%]

E Apertura esercizio locale E

Chiusura ufficiale del periodo {locale)

. Ufficio Bilancio Locale

Y ReportONE
E Assegnazioni bimestrali plafond di cassa F
@ Filtri locali (abilitaz.conti e inserimento resp.locali
- Maschera: Proposta di Bilancio B setp L el rossy
Visualizza Esperimenti‘Programmatici

Configurazione Responsabile Servizi

Proposta di Bilancio

All’ apertura della maschera il sistema propone in elenco le richieste di variazione in essere ed offre
la possibilita di registrarne di nuove.

[2 Direzione Locale

 Richiesta

Mum. Data Autorizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente =N
Stanziame Amministrativa  ATLAS 2009 000 0B-OTT-2009  ZAMETTI, ARNA, [~
“Wariazioni Amministrativa  ATLAS 2009 550000 0B-OTT-2008 | ZAMETTI, ANNA [
2009 06-OTT-2008 a
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|
Trova|% O
O
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O
O
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000
(Irnvajl ( Ok ”annullajl
Nel campo TIPO, esiste una lista valori con le seguenti voci:
- Stanziamento iniziale: Selezionare questa voce nel caso di proposta di

Bilancio di inizio anno



- variazioni esterne serve per il trasferimento di fondi da una chiave
contabile della propria sezione alla chiave
contabile di un'altra sezione.

- variazioni interne guesta voce puod essere usata per
- trasferire fondi da una chiave contabile ad
un'altra della propria sezione
- incrementare i fondi su una chiave contabile

e I BT o R i i 4

~ Richiesta
Murn. Data Autorizza

Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente R

[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2008 | 0,00 | DB-OTT-2009 | [ZAMETTI, ANMA, WA

[Variazioni [Amministrativa ||ATLAS | ElE || 550000 06-0TT-2003 [ZANETTI, ANNA ]
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~ Dettagli
Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 861955 500000 2
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 000 14508847 2191353 0o
[y [MATERIALE DI CONSUMD ATTIVITA' L2 | oo 2538000 000 393738 2141282 0o
[, |ALTRE IMMOBILIZZAZIONI TECHICHE -(| 000 136.000,00 000 282000 13318000 500,00
| | | | | | | | U

| 348.35000| 000 18322617 18512583

( Inwia Direzione Centrale

Nel caso di Proposta di assestamento di Bilancio & necessario impostare i campi seguendo lo
schema seguente:

TIPO DOC | Selezionare il valore dalla lista valori
TIPO RICHIESTA | Nellalistadi valori selezionare Amministrativa.

Selezionare dall’elenco I'esperimento per cui s vuole chiedere

ESPERIMENTO " amento.

Il numero verra generato dal sistema all’atto ddl’invio alla Direzione
NUM. RICHIESTA Centrale. Nessun intervento & chiesto all’ utente.
ANNO | Inserirel’esercio di riferimento.

IMPORTO | |l campo verra valorizzato in seguito all’invio alla Direzione Centrale e
rappresenta la somma delle proposte sui singoli capitoli dell’ esperimento




selezionato.

Inserire la data della proposta (all’ apertura della maschera viene suggerita
DATA RICHIESTA | | data del giorno).

RICHIEDENTE | Selezionare dall’elenco il responsabile dei fondi.

In seguito, nella sezione Dettagli Preventivo, saranno elencati tutti i capitoli aperti per
I’ esperimento selezionato (in presenza di piu esperimenti e sufficiente posizionarsi col cursore sulla
relativa riga ed automaticamente in basso verranno aggiornati i capitoli). Sara inoltre possibile
inserire un capitolo non ancora aperto posizionandos nella primariga vuota a termine dei capitoli
esistenti. Nella sezione Dettagli Preventivo e possibile inserire I'importo della proposta nella casella
Rett. Proposta.

Denagli Prevemtivo

Fruppa C Cafit oda Propatta Aggagnate  Impegratc  Oisponibiith  Rwtt Proposta
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Durante la compilazione della sezione dei dettagli, I'importo totale della proposta viene aggiornato
in tempo reale offrendo un valido strumento di controllo:



P Direzione Lacale -

~ Richiesta
Murn. Data Autorizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Espetimento Richiesta  Anno _Impoto  Richiesta Richiedente W
[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2009 000 | DB>QTT-2009 | [ZANETTI, ANNA N
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Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 8.619,W.
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 00| 14508647 219135 |
[y [MATERIALE DI CONSUMD ATTIVITA' L2 | oo 2538000 oo 39| 2141282
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( Inwia Direzione Centrale

Prima di inviare le operazioni alla Direzione Centrale € possibile generare i file da trasmettere a
centro “ File Esportazione Bilancio” ed un prospetto grafico da stampare “ Sampa Proposta
Bilancio” . Entrambe le funzioni sono richiamabili dal menu Strumenti:

$éb Diagnostici abilitati
File Modifica Visualizza Carellz BSlgEInM Finestra 7
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Stampa Froposta Bilancio

O Direzione Locale ol

Richiesta

Mur. Data Autarizza
Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Importo  Richiesta Richiedente I
[Stanziame [Amministrativa | ATLAS | | 20309 | 000 | 06-OTT-2009 ||ZAMETTI, AMMNA I (=]
[Variazioni [Amministrativa | ATLAS | gy | 550000 06-OTT-2009 |[ZAMETTI, ANNA v
| | | I | | | | O

In seguito alla selezione delle funzioni di stampa appariranno i messaggi relativi alle richieste
sottomesse (Attenzione: verranno generati i file in base alle strutture operative e a quelle associate,
riporre atenzione durante la fase di generazione).

Per visualizzare i file generati utilizzare |le procedure standard di Oracle:

Nel menu Visualizza - Richieste ognuno dei file di esportazione dovra essere visualizzato ed
esportato per permetterne il salvataggio; a tale scopo e presente la funzione Copia file in Corso...
nel menu Strumenti:
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A questo punto sara prodotto un file che potra essere salvato, attraverso il menu File — Salva con
nome, sul computer in locale e poi inviato a centro come allegato di posta elettronica (questa
procedura deve essere ripetuta per entrambi i file prodotti).

Eile Modlca visualizes ilolln Enemeni Figesta §
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Dopo aver controllato I’ esattezza dei dati inseriti € possibile salvare la scheda (tramite I’ apposito

pulsante nella toolbar) per lavorarla successivamente oppure inviare i dati alla Direzione Centrale
tramite il tasto in basso a destra.

Prima di inviare i dati selezionare le richieste cliccando sulla casellina Autorizza o sul facilitatore
posto in alto alla colonna Autorizza per selezionare tutto.



P Direzione Lacala .-.-

~ Richiesta
Murn. Data

Tipo Doc. Tipo Richiesta  Esperimento Richiesta Anno Imparto Richiesta Richiedente

[Stanziame [Amministrativa ||ATLAS | | 2008 | 0,00 | 06-OTT-2008 [ZANETTI, ANNA

[Variazioni [Amministrativa ||ATLAS | Al | 550000 0B-OTT-2009 [ZANETTI, ANNA
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~ Dettagli
Gruppo C Capitolo Proposta Assegnato Subjudice Impegnato Dizponibilita Rett. Proposta
[ [TRATTAMENTO MISSION| NAZIONALI | 0o 2000000 oo0| 1133032 861955 6.000,00 =
[ [TRATTAMENTO MISSION| ESTERE | 0o 18700000 000 14508847 2191353 0o
[y [MATERIALE DI CONSUMD ATTIVITA' L2 | oo 2538000 000 3933 2141282 o0po -
[, |ALTRE IMMOBILIZZAZIONI TECHICHE -(| 000 136.000,00 000 282000 13318000 500,00
| | | | | | | | U

| 348.35000| 000 18322617 18512583

( Inwia Direzione Centrale

In seguito al’invio a centro una finestra richiede I'inserimento di alcuni dati che rappresentano
I"identificativo dell’invio per una piu rapida comunicazione con la Direzione Centrale.
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Confenma J

Dopo la conferma verra generato il numero di invio a cui fare riferimento per le comunicazioni al
centro.

= Il

Data bvio |7 APRL2000

Hamenn h@
Stnriura A, VTV Larichiesta nulnla alla Direzione Cenirale
L)

Descrizion  |win Proposta

-
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La Direzione Centrae, in seguito alla presa in carico della richiesta, provvedera ad approvare la
Delibera (nei casi idonei) e successivamente le imputazioni contabili saranno disponibili nelle
tabelle locali di Bilancio.



